
Nous sommes une entreprise privée suisse spécialisée dans la conception et la fabrication 
de machines CNC de haute précision. Nous fournissons des solutions complètes à notre 
clientèle internationale pour la réalisation d’outils de coupe et précision et évoluons dans un 
environnement de travail “4.0”. 

Nous proposons un stage 3+1 axé sur le domaine des achats. A l’issue de cette année au 
sein de notre équipe Achats, notre futur(e) stagiaire, en plus d’avoir découvert et acquis les 
fondamentaux d’une PME industrielle de premier rang, pourra faire valoir des compétences et 
une expérience professionnelle qui lui permettront de poursuivre une carrière de futur acheteur.

Au siège social de Rollomatic situé au Landeron (NE), à 15 minutes de Bienne et de Neuchâtel, 
nous recherchons pour août 2025 notre futur(e) collège répondant aux critères suivants : 

VOTRE PROFIL :
•	 Bonne aptitude pour la communication orale et écrite
•	 De langue maternelle française avec de bonnes connaissances orales et écrites d’anglais 

ou d’allemand
•	 Connaissances de MS Office
•	 Sens de l’organisation, capacité d’analyse, dynamisme rigueur et autonomie

VOTRE ACTIVITÉ :
•	 Traitement et gestion des appels d’offre
•	 Traitement des propositions d’approvisionnements
•	 Passation et suivi des commandes
•	 Traitement des confirmations et rappels de commandes
•	 Gestion et suivi des délais de livraison
•	 Traitement des factures fournisseurs
•	 Gestion d’un panel de fournisseurs
•	 Soutien administratif et RH (saisie de candidatures, gestion du courrier et gestion 

d’événements RH)

Afin de compléter vos connaissances, nous proposons :
-	 Des stages découvertes dans les départements proches des Achats
-	 Des formations internes sur la philosophie LEAN

Ce défi vous intéresse ? Merci d’adresser votre dossier de candidature (lettre de motivation, 
CV complet, copie de vos résultats scolaires du CFC) à rh@rollomatic.ch ou par courrier à 
l’attention des Ressources Humaines.
Rollomatic SA, Rue des Prés Bugnons 3 – 2525 Le Landeron, www.rollomatic.ch

Stagiaire 3+1 orienté achats
Stage de 52 semaines
(H/F) 100%
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